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1. USTROJSTVO RADA

Dyedyi vrti¢ , Manulica™ 1z Kukljice javna je ustanova koja, na temelju Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju, skrbi o djeci i ostvaruje programe odgoja. obrazovanja, zdravstvenc
zastite. prehrane t soctjalne skrbi za djecu od navriene trede godine Zivota do polaska u osnovnu
Skolu. Osnovala ga je Opéina Kukljica v travnju 2005. godine u prostorijama opéinske zgrade.
Od rujna 2022. godine u Dje¢jem vrtiéu Manulica realizira se c¢jelodnevni desetsatni program
u jednoj mjesovito] odgojnoj skupini.

Odgojno-obrazovni rad organiziran je u petodnevnom radnom (ednu, a radno vrijeme
uskladeno sa iskazanim potrebama roditelja od 6:30 do 16:30 sati. Rad s djecom tijekom ljetnih
mjeseci organiziran je od 01. do 17. srpnja 2026. godine za potrebe 7-cro djcce.

Na pocetku ove pedagoske godine u vrti¢ je upisano 14 djece u dobi od 3 do 7 godina starosti,
od ¢ega 1 predskolka Tijekom pedagoske godine upisano je jog 3 djece, a dvoje djece je
ispisano. Pedagosku godinu zavriili smo sa 15 djece. U vrti¢u je organiziran cielodnevni 10-
satni program za 12 djece, a ostala djeca koriste poludnevni 5-satni program.

Vrtic zapoéljava 2 odgojiteljice (jedna odgojiteljica trenutno obavlja poslove ivd ravnatcljice),
Jednu odgojiteljicu na zamjeni do povratka djelatnice s porodiljnog dopusta i jednu spremacicu.
Odgojiteljice imaju propisanu vrstu 1 stupanj struéne spreme, odgovorno obavljaju posao 1
redovito vode pedagosku dokumentaciju.

Radno vrijeme odgojitelja je 40 sati tjedno: 27,5 sati neposrednog rada s djecom, dok preostalo
vrijeme koriste za posiove planiranja. programiranja i vrednovanja odgojno-obrazovnog rada.
prikupljanja i izradivanja sredstava za rad s djecom, uredenja prostora, vodenja dokumentacije,
suradnje s roditeljima, su struénjacima i ostalim sudionicima u odgoju i obrazovanju djece
predskolske dobi u lokalnoj zajednici i dr.

1 u ovoj pedagodkoj godini uspjesno smo suradivali sa logopedinjom, Vanjom Rusnjak Kurtin
prol. defektolog - logoped, ugovorom o djelu (3 sata mjesecno). Provodila je opservaciju djece
i logopedska testiranja s ciljem ranog otkrivanja govorno-jezi¢nih odstupanja i pruzanja
podrske dject s ve¢ uofenim poteskocama u komunikaciji.

Racunovodstvene poslove Djedjeg vrti¢a obavlja djelafhica Opéine Kukljica.

Kraci program engleskog jezika organiziran je u suradnji s obrtom ,.Enesen® iz Slivnice. Obrt
ima odobren program od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, a program je
realiziran 2 puta tjedno po 45 minuta. Program je pohadalo 4 djece. a program je provodila

zaposlenica obrta ,.Enesen®.




Na potetku pedagoske godine sa roditeljima djece potpisani su Ugovori o koristenju usluga
vrtica. Roditelji sve djece su potpisali [zjave sa popisom osoba koje mogu dovoditi i odvoditi
djecu iz vrti¢a, te dali suglasnost za koristenje podataka i fotografija djece. Uspostavijen je
kuénired (jutarnje okupljanje, individualni i grupni rad s djecom, planirane aktivnosti, boravak
na otvorcnom itd.), projekti i aktivnosti planirani Godisnjim planom 1 programom rada su

provedeni, a takoder i neplanirane, spontane aktivnosti koje se pojavljuju tijekom rada.

2. MATERIJALNI UVJETI RADA

Prostor Djcéjeg vrtiéa ,Manulica™ smjesten je u prizemlju zgrade Opéine Kukljica. Sastoji se
od: jedne sobe dnevnog boravka (69 m2 ), garderobe za djccu sa garderobnim ormari¢ima za
odlaganje djecje odjece i opreme, dva ureda. sanitarnog ¢vor za djecu sa 3 wc Skoljke, 4
umivaonika, dva sanitara ¢vora za djelatnike, ¢ajne kuhinje, dje¢jeg igralita povrsine 832 m2
opremljenog toboganom, ljuljackom, njihaljkom, klackalicama 1 vriuljkom.

Rad dje¢jeg vrtica se ostvario participacijom roditelja (cjelodnevni boravak 79.63 €,
poludnevni boravak 39.82 €, sredstvima Osnivada koji financira place djelatnika i oslale
tekuce troskove 1 sredstvima Ministarstva znanosti 1 obrazovanja za fiskalnu odrzivost dje¢jih
vrtica te tekucih donacija. Programi javnih potreba: Program predskole i program za djecu sa
teskodama sufinancirani su sredstvima Ministarstva znanosti 1 obrazovanja.

Prostor djedjeg vrtica organiziran je tako da poti¢e djecu na medusobnu interakeiju, zadovolji
dje¢ju potrebu za druzenjem, zabavom, samostalnodéu, uéenjem kroz aktivno sudjelovanije i
istrazivanje i dr. Tijckom godine prostor je nadopunjen novim namjestajem. Djedji park je
ureden 1 nadopunjen novim spravama.

Didaktika i potrosni materijal nadopunjavani su tijekom cijele godine u skladu s potrebama i
interesom djece u dovoljnim koli¢inama. Takoder i1 uredski materijal tc knjige pedagoske

dokumentacije.

3. RAD NA NJEZI I SKRBI ZA TJELESNI
RAST DJECE I BRIZI ZA NJIHOVO ZDRAVLJE

[} Dje¢jem vrticu ., Manulica™ pri upisu djeteta prikuplja se sva potrebna dokumentacija koja

ukljucujei lije¢nicku potvrdu o zdravstvenom stanju djeteta. U vrticu u ovoj pedagoskoy godim




nismo jmali medicinskog osoblja, ali uspjeino suradujemo sa dr. Jadrankom Knezevic,
lijeénicom obiteljske medicinc.

Vodi se briga o pravilnom rasporedu dnevnih aktivnosti djece ( tjelovjezba, igra, odmor...).
pravilnoj prehrani koja ukljucuje 4 obroka tijekom cjelodnevnog boravka, te higijenskom
nacinu Zivota (pranje ruku tekuéim sapunom uz obavezno koristenje papirnatih ru¢nika, pranje
zubica nakon obroka, odrzavanje higijene okoline, koriSlenjc sredstava za dezinfekeiju ruku 1
povrdina...). U sobi za igru djcci je stalno dostupna voda za pice.

Higijenski uvjeti zadovoljavaju se po planu sanitarno-higijenskog odrzavanja :

redovna dnevna, tjedna, mjese¢na i godiSnja dezinfekeija

- provodenje higijensko-sanitamih mjera zakonskih obveza

- suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Zadar

- redovni sanitarni pregled djelatnika koji sudjeluju u procesu pripreme i podjele hrane

- edukacija osoblja o mjerama higijene

- provodi se redovita kontrola i nadzor prostora djecjeg vrtiéa i sredstava za osobnu
higijenu.

U Viti¢u se provode mjere dezinfekcije, deratizacije i dezinsekcije dva puta godisnjc v suradnji

sa {vrikom Ciklon d.0.0., Zavod za javno zdravstvo Zadar provodio je ispitivanja

mikrobiologke Cistoce i analizu vode.

U suradnji s HZJZ izraden je elaborat Procjene rizika kucne vodoopskrbne mreZe sa planom

uzorkovanja i pra¢enjem temperature vode na slavinama.

Odgojitelji redovno prate rast i razvoj svakog djeteta i u svom radu provode sadrzaje i

aktivnosti koje su u funkciji zastite djetetovog zdravlja i poboljsanja opéeg razvoja djece.

Tijekom pedagoske godine vodila se briga o pravilnoj prehrani djece. Kuhani obroci dostavljali

su se iz restorana Oltre mare, Kukljica, a ostali pripremali u éajnoj kuhinji djecjeg vrtica, U

desetsatnom boravku djeca imaju 4 obroka , a u petosatnom 2 obroka. Obroci su pripremani

sa sviezim sezonskim namirnicama, a djccu smo poticali na usvajanje zdravih prehrambenth

navika zdravim namirnicama, ali i kroz odgojno-obrazovni rad Zivotno-prakticnim

aktivnostima, pri¢ama, pjesmama, igrokazima.

Tijckom pedagoke godine zabiljeZene su povremere viroze (viroze dinih puteva, crijevne

viroze) dok nije bilo slucajeva zaraznih bolesti.



4. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD
Odgoino-ohrazovni rad provodi se u jednoj mjesovitoj odgojnej skupini u dobi od navriene tri
godine do polaska u osnovnu skolu. Odgojno-obrazovni rad provodi se u skladu s Nacionalnim
kurikulumom va rani i pred$kolski odgoj i obrazovanje. Sve aktivnosti i sadrzaji prilagodavaju
se djetetovim potrebama 1 razvojmim moguénostima, a usmjerenost je na dijete. Poticaji 1
aktivnosti odgojno obrazovnog rada u nafem vrtiéu biraju se 1 planiraju  prema konkretnim
zanimanjima 1 mogucnostima djece, kulturi 1 tradiciji podru¢ja u kojem ustanova djelyje.
Prostor i aktivnosti planiramo na osnovi paZljivog praéenja, promatranja i procjenjivanja

interesa i sposobnosti djece. Zajedno s djecom nadopunjuju se i formiraju centri aktivnosti.

Znalajne aktivnosti provedene s djecom mjeSovite skupine tijekom pedagoske

2025./2026. godine:

Rujan 1 listopad 2025.

- .Tosam ja* sklop aktivnosti za upoznavanje novih prijatelja, prostora vrtuca, prilagodba
¢jelodnevnom boravku.

- LDjedn yedan®

- Jesen”- promatranje promjena u prirodnom okruZenju, istraZzivanje novog godidnjeg
doba

- ..Dani kruha i Dani zahvalnosti za plodove zemlje™ sklop aktivnosti u vrti¢u i zajednicka

svedanost u PS Valentin Klarin Kukljica.

Studeni i prosinac 2025.

- LJesen u prirodi® sklop aktivnosti, upoznavanje prirodnith promjena, biljni 1 Zivotingski
svijet

- obiljezavanje Dana sjedanja na zrtve domovinskog rata

- ..Studeni je mjesec knjige™

- skup aktivnosti za BoZi¢ 1 novogodidnje blagdane, boziéna sveCanost s predstavom  Djed

Mraz i Sumske Zivotinje*(Produkcija Z), Boziéni domjenak Osnivaca.

Sijecanj 1 veljaca 2026.

- sklop aktivnosti ..Stigla je zima*




- sudjelovanje u ¢italatkom izazovu .15 po 15%- svako dijete zasluzuje svoju pricu, posjet
Tele pri¢alice u suradnji sa Bibliokombijem Gradske knjiznice Zadar

- projekt ,Promet* u sklopu kojega su odr7ane i radionice izrade kostima za maskare sa
roditeljima- kostim ,,Semafor1™

- maskenbal u organizaciji Turisticke zajednice Op¢ine Kukljica.

..Dobra djela® skiop aktivnosti

(O7ujak i travanj 2026.

- projekt . Osjecaji”

- sklop aktivnosti na temu ,.Blagdan Gospe od sniga®

- sudjelovanje na sportsko rekreativnim manifestacijama ..Skrapi¢™ u Tkonu (DV Cok)i
.Mali dir pa kos“ u Nevidanima (DV Boduli¢

- Tjedan zdravlja u vitiéu- fjedan mentalnog zdravlja

- sklop aktivnosti na temu “Uskrs™

_Dan planeta Zemlje* sklop aktivnosti za razvijanje ekoloske svijesti

Svibanj i lipanj
- ..Majc¢in dan®
- sklopovi aktivnosti na temu ,,Kukei®, .Ptice na nasem otoku i ,,Morc™

- Zavrino druZenje

Program predikole za 1predikolku bio je integriran u redovni program rada vrtica.

5. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju, oﬂgojiteljima i strué¢nim suradnicima u
dje¢jim vrti¢ima, propisana je obvcza konstantnog strucnog usavrSavanja.

Struéno usavr§avanjc odgojitelja odvija se individualno putem ¢itanja literature, knjiga,
Casopisa, struénih ¢lanaka i drugih medija koji se bave lemama vezanim za predskolsku

dielatnost — Miljak A., Zivljenje djece u vrticu. Slunjski E.. Integrirani predskolski kurikulum,
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Kaliman K., Razvojne mape, Herljevié 1. Govor, ritam, pokret, Velika knjiga jgara). Strucno
usavriavanjc odgojitelja i upoznavanje sa novitetima u podruju predskolskog odgoja
odvija se i putem seminara i cdukacija: Zona optimalnog razvoja (Sinpsus),Planiranje
aktivnosti s djecom u vrticu (KoHo pedagogija). Aktivnosti koje potiu razvoj mozga
(Sinapsus), Multimodalne aktivnosti (Sinapsus), 7imska avantura pod pahuljama (KoHo
pedagogija), Knjiga pedagoske dokumentacije (Razvojne igre). Takoder i u kontaktu sa
drugim odgojiteljima iz obliznjih vrtica ( DV .,Cok® Tkon, DV . Lastavica™ Preko. DV Boduli¢

Pasman, itd.).

6. SURADNJA SA RODITELJIMA

Komunikacija s roditeljima kljuéni je dio odgovornosti odgojiteljskog tima. Da bi s¢ ostvarila
i nastavila kvalitetna suradnja s roditeljima potrcbno je povjerenje, otvorenost i tolerancija, te
objektivnost u razmjeni informacija o djetetu s obje strane. Otvorena, podr7avajuca i
ravnopravna komunikacija roditelja/skrbnika, odgojitelja 1 ostalog osoblja wvrtiéa ima
zajedni¢ki cilj: odgovoriti na individualne i razvojne potrebe djeteta i podupirati njegov
cjeloviti razvoj. U ovoj pedagoskoj godini nastavili smo dosadanju uspjesnu suradnju s
roditeljima.

Kontakt sa roditeljima najéedée sc ostvaruje individualno i svakodnevno u vrijeme dovodenja
i odvodenja djece u predsoblju vrtica. Roditelje se obavjeStava o 7tvotu t radu u vrticu putem
Kutka za roditelje, WhatsApp grupe i putem telefonskih poziva. Po potrebi organizirali su se
individualni rasgovori roditelja sa odgojiteljicama i struénim suradnikom. Omogucen je
boravak roditelja u skupini s djetctom tijekom prilagodbe.

Organizirane su radionice za roditelje ( izrada kostima za maSkare), roditelji su sudjelovali u
aktivnostima (npr. &itanje pri¢a djeci), prikupljanju neoblikovanog materijala itd.

Roditetji su uvijek dobrodogli svojim savjctom, prijedlogom, a takoder mogu slobodno pitati
i saznati sve 3to ih zanima. Za vrijeme boziénih blagdana i na kraju pedagoSke godine

organizirali smo druzenje sa roditcljima i djecom u vrticu.



7. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Dijctji vrti¢ ostvaruje suradnju s ustanovama i institucijama u na$oj sredini i izvan nje od kojih

posebno:

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih
Agencija za odgoj 1 obrazovanje

Upravni odje! za povjerene poslove drzavne uprave Zadarske Zupanije - Odsjek za

druitvene djelatnosti

Opéina Kukljica /Opéinski nafelnik

Osnovna skola ,.Valentin Klarin® Preko

Gradska knjiznica Zadar- Bibliokombi

Zavod za javno zdravstvo Zadar

Turisti¢ka zajednica Opcéine Kukljica

Suradnja s djedjim vrti¢ima u susjednim op¢inama
Ambulanta obiteljske medicine u Kukljici

Zupa Obraéenja sv Pavla- zupnik don M. Vujasin
suradnja s kazalidtima za djecu, muzejima
suradnja s udrugama,

suradnja s lokalnim drustvima

suradnja s privrednim subjektima (trgovine, pekare 1 s1.)

8. IZVJESCE O RADU RAVNATELJA

Plan rada ravnatclja realiziran je prema Godisnjem planu i programu rada, pra¢enju ostvarenja

zadanih aktivnosti I osiguravanju adekvatnih uvjcta za realizaciju istih.

Ravnatelj :

O

prediaze godisnji plan 1 program rada
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o organizira i vodi rad i poslovanje Dje€jeg vrtica

o predstavlja i zastupa Djegji vrti¢

o poduzima sve pravne radnje u ime i na radun Djecjeg vitica

o odgovara za zakonitost rada Djecjeg vrlica

o predlaze opée akte koje donosi Upravno vijece

o brine za provedbu odluka Upravnog vijeéa i stru¢nih tijela Djecjeg vitica

o izraduje upisnu dokumcentaciju

o organizira sudjclovanje na dogadanjima i manifestacijama,

¢ obavjestava odgojitelje o planiranim zada¢ama, odlukama i sjednicama Upravnog
vijeca

o nabavlja potrebni materijal za realizaciju planiranih aktivnosti

o nabavlja potrodni i materijal za ¢isCenje vrtica

o iznosi financijska izvjed¢a Upravnom vijecu

o ispunjava izjavu i upitnik o fiskalnoj odgovornosti
Realizacija godisnjeg plana j programa rada ostvarena je zahvalj ujuéi kompetenciji i zalaganju

djelatnika Vrtida, roditelja, ¢lanova Upravnog vijeca, te velikom razumijevanju, podrici 1

pomodéi Osnivada - Opéine Kukljica.
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